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前言
概述
本文档针对广交会出口展参展易捷通网上服务平台各功能业务，为企业用户/个人用户，或交易团、商协会、外贸司等组展用户提供简单操作指导。
读者对象
本文档（本指南）主要适用于以下用户：
· 技术支持工程师、系统管理员
· 出口展参展企业用户或个人用户
· 交易团、商协会、外贸司等组展用户
符号约定
在本文中可能出现下列标志，它们所代表的含义如下。

	符号
	说明
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	用于警示紧急的危险情形，若不避免，将会导致人员死亡或严重的人身伤害。
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	用于警示潜在的危险情形，若不避免，可能会导致人员死亡或严重的人身伤害。
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	用于警示潜在的危险情形，若不避免，可能会导致中度或轻微的人身伤害。
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	用于传递设备或环境安全警示信息，若不避免，可能会导致设备损坏、数据丢失、设备性能降低或其它不可预知的结果。

“注意”不涉及人身伤害。
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	用于突出重要/关键信息、最佳实践和小窍门等。

“说明”不是安全警示信息，不涉及人身、设备及环境伤害信息。


修订记录
修订记录累积了每次文档更新的说明。最新版本的文档包含以前所有文档版本的更新内容。

文档版本01（2019-5-05）

第一次发布。
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2  快速入门
2.1  准备操作环境
为了保证用户能够正常使用广交会出口展参展易捷通门户，请参照本节内容准备操作环境。

请参照表1-1进行操作环境的准备工作。

表2-1 操作环境资源表

	资源
	要求

	浏览器
	广交会出口展参展易捷通门户支持的浏览器版本为：IE11 v11.0、Google Chrome v74.0、360浏览器v10.0等最新版本浏览器。


2.2  用户简介
出口展参展易捷通网上服务平台主要使用对象为参展企业。
参展企业可通过出口展易捷通门户完成企业注册登记及企业信息维护、管理产品信息、管理联营企业、展位申请、查阅展位安排结果、确认参展、确定联营企业、申报展位改装及联合特装布展、申请证件办理、邀请采购商客户参展、发布展商动态、统计企业业务、填写调查问卷、管理企业子账号、管理参会日程等应用需求。
出口展参展易捷通网上服务平台为出口展综合业务平台的一部分，与其他模块无缝连接。
图2-2 个人用户与企业用户关联关系
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表2-2 出口展易捷通门户用户简介
	用户类型
	说明

	出口展参展企业用户
	1. 国内企业用户可以通过出口展参展易捷通门户进行展位申请、品牌展位/一般性展位数量申请等操作。
2. 企业用户可以直接添加个人用户至企业账号中。
3. 企业用户与个人用户关联后，企业用户可以授权个人用户部分操作权限，如管理企业展品。

	出口展参展商个人用户
	· 个人用户仅具备如维护产品信息、日程管理、填写问卷、查看公告等简单功能。企业用户可以申请展位、登记产品等，分配到展位后，还可以申请证件、展位拆改、展具租赁以及邀请客户等。
· 个人用户可以通过搜索企业编码或企业名称申请与企业用户关联，企业用户也可以直接添加子账户（即个人用户），在与个人用户关联后，企业用户可以授权个人用户部分操作权限，比如展品资料管理等。


2.3  相关约定
本文的操作步骤中只给出与操作示例中需要设置的参数示例。请根据实际数据进行操作与配置。

某些参数未给出具体数值，这部分参数需根据实际情况进行配置，本文中不给出示例。

2.4  一般性展位申请与品牌展位确认流程简介
企业用户一般性展位申请和品牌展位确认流程，请参考图1-2和图1-3。
图2-3 一般性展位申请流程
[image: image10.png]HRA% (P12)
R (P26)
> GREWER, DKES

RRBERE D
= S
&

& RIS (P33

E CRIBRA )

i

— AR hiE (PS0)

. f— B4 (1)
RS

ATED (PS4)
CATEP A g, In e 22 7 JS £ R
SKAE I RHRIA BT IR 28 5 1)





图2-4 品牌展位确认流程
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2.5  个人用户注册
背景信息
出口展参展商个人用户首次使用出口展参展易捷通门户时，需要注册账号才能登录系统。用户注册包括：企业注册和个人注册两种。
个人用户可通过出口展参展易捷通门户完成广交会个人账号注册。个人账号注册完成后，可申请与企业用户关联，以便实时掌握并维护企业展品信息。
个人用户拥有管理企业展品、关联企业用户等功能权限。
操作步骤
步骤 1 打开浏览器，成功登录广交会官方网站（http://www.cantonfair.org.cn/）出口展参展出口展参展易捷通门户，如图1-4所示。
图2-5 出口展参展易捷通门户账户登录
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步骤 2 单击“注册”，选择“个人注册”，系统跳转至“个人注册”页面，如图1-5所示。
图2-6 个人注册
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1. 登录密码为6-20位字母、数字和特殊字符，由任意两种组成。
2. 个人用户注册成功后，请牢记注册成功的账号和初始密码，以便成功登录参展易捷通平台。 
步骤 3 填写个人注册信息：“账号（邮箱）”、“姓名”、“性别”、“手机”、“密码”、“确认密码”、“所属部门”、“职位”和“固定电话”，阅读并勾选“隐私协议”，单击“立即注册”按钮，系统提示“注册成功”。
----结束
2.6  企业用户注册
背景信息
企业用户可通过出口展参展易捷通门户完成企业账号注册。企业账号注册完成后，企业用户可直接添加关联个人用户至企业账号中，以便企业用户授权某些操作权限给个人用户。
操作步骤
步骤 1 打开浏览器，成功登录广交会官方网站（http://www.cantonfair.org.cn/）中出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击登录页面图1-4 中“注册”，系统跳转至“企业注册”页面，如图1-6所示。
图2-7 企业注册
[image: image18.png]AEH | 2liEs|

Ul ERR

T UETER

T BERRA
T BEBEAF:
* SEHESHE

HERESET (BREE0
RIERT : LULES-SXSTsRBIER TN . FREESHE K.




步骤 3 根据实际情况填写企业信息，阅读并勾选“隐私条款”，单击“立即注册”按钮获取企业用户登录账号和密码。
图2-8 企业用户登录账号及密码图
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企业账号注册成功后，请牢记注册成功的账号和初始密码，以便成功登录参展易捷通网上服务平台。
----结束
2.7  用户登录/找回密码
前提条件
出口展参展企业用户或个人用户已成功注册出口展参展易捷通门户登录账号。

操作步骤
步骤 1 打开浏览器，在地址栏中输入http://www.cantonfair.org.cn/，打开广交会官网。
步骤 2 单击“出口展参展易捷通网上服务平台”，或直接打开浏览器在地址栏输入出口展参展易捷通网址http://exhibitor.cantonfair.org.cn/cn/，系统跳转至出口展参展易捷通网上服务平台账户登录页面，如图1-8所示。
图2-9 出口站参展易捷通门户账户登录
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步骤 3 在输入框中输入注册成功企业用户/个人用户的“用户名”、“密码”，单击“登录”按钮，系统跳转至出口展参展易捷通门户首页，如图1-9所示。
图2-10 出口展参展易捷通门户首页
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步骤 4 若企业用户或个人用户忘记登录密码，可单击登录页面图1-8中的“忘记密码?”，系统跳转至“找回密码”页面，如图1-10所示。
图2-11 找回密码
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步骤 5 输入用户“注册邮箱”或“已验证手机号”，并输入“验证码”，单击“下一步”，系统跳转至获取验证码页面，如图1-11所示。
图2-12 找回密码
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步骤 6 在限定时间内输入短信或邮箱验证码，单击“确认”即可。
----结束
2.8  个人用户关联企业用户
操作目的
企业用户需要下放个人用户企业展品管理权限时，或个人用户与企业用户相互配合维护企业产品。
背景信息
个人用户可登录出口展参展易捷通门户，通过搜索企业编码或企业名称申请与企业用户关联。
企业用户在与个人用户关联后，企业用户可以授权个人用户操作权限为：管理展品资料，包括展品的增删改查操作。
操作步骤
步骤 1 已注册成功的个人用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>关联企业”，系统跳转至“关联企业用户”页面，如图1-12所示。
图2-13 关联企业用户
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步骤 3 单击申请关联企业名称所在行后的“申请关联”，系统跳转至“确认申请”提示页面，如图1-13所示。
图2-14 确认申请提示页面
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步骤 4 单击“确定”，完成个人用户与所要关联公司的关联申请操作。“个人用户关联企业用户”页面中该企业操作栏显示“取消申请”字样，如图1-14所示。
图2-15 个人用户关联企业用户
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步骤 5 个人用户申请关联企业用户，企业用户未处理，个人用户单击图1-14中“取消申请”可取消对该企业的关联申请。
步骤 6 个人用户申请关联企业用户，企业用户已通过关联申请，个人用户单击“取消关联”可取消对该企业的关联。
图2-16 个人用户取消关联企业用户
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----结束
2.9  企业用户关联个人用户
背景信息
企业用户可以直接添加子账户（即个人用户），企业用户与个人用户关联后，企业用户可以授权个人用户部分操作权限，如展品资料管理。
操作步骤
步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的企业>关联子账户”，系统跳转至“查看企业关联用户”页面，如图1-16所示，企业用户可将某一注册成功的个人用户关联至企业账户中。
图2-17 查看企业关联用户
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步骤 3 企业用户单击“同意”后，个人用户可成功关联企业用户，如图1-17所示。
图2-18 企业用户同意关联个人用户
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[image: image31.emf]说明


企业用户单击图1-16中“不同意”，个人用户将不能成功关联企业用户，且图1-16中将不再展示该个人用户账户信息。
步骤 4 企业用户同意关联个人用户后，单击图1-17 中“新增子账户”，系统跳转至“公司用户添加子账号”页面，如图1-18所示。
图2-19 公司用户添加子账号
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密码由6-20位字母、数字和特殊字符中的任意两种组成。
步骤 5 企业用户填写子账号个人信息：“账号（邮箱）”、“姓名”、“性别”、“手机”、“密码” 、“确认密码”、“所属部门”、“职位”、“固定电话”和“授权管理展区”，单击“提交”即可。
步骤 6 单击图1-17中关联个人用户所在行后的“授权展区”，系统跳转至授权管理展区提示页面，如图1-19所示。
图2-20 企业用户编辑个人用户授权展区
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步骤 7 企业用户重新选择设置“授权管理展区”，单击“确定”。
[image: image35.emf]说明


企业用户最多可授权6个展区给个人用户。
步骤 8 单击图1-17中关联个人用户所在行后的“查看授权展区”，企业用户可查看确定后的查看授权展区信息。
步骤 9 单击图1-17中关联个人用户所在行后的“解除绑定”，企业用户可解除已绑定的个人用户权限。
----结束
2.10  账号管理
背景信息
为保证账号安全，企业用户或个人用户可修改注册账号手机号码或邮箱信息，还可根据需求修改账号登录密码。
操作步骤
步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击出口展参展易捷通门户框架右上角企业名称，系统跳转至“账号管理”页面，如图1-20所示。
图2-21 账号管理
[image: image36.png]



步骤 3 单击“账号管理”，系统跳转至登录账号“基本信息”页面，如图1-21所示。
图2-22 基本信息
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步骤 4 单击“手机”或“邮箱”后的“修改”按钮，系统跳转至“修改手机号”或“修改邮箱”页面，如图1-22和图1-23所示。
图2-23 修改手机号
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图2-24 修改邮箱
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步骤 5 用鼠标拖动滑块到最右边，单击“获取验证码”，并在规定时间内，输入获取的短信验证码或邮箱验证码，单击“确定”即可。
步骤 6 单击图1-21中“修改密码”，系统跳转至“修改密码”页面，如图1-24所示。
图2-25 修改密码
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步骤 7 输入“旧密码”、“新密码”，再次输入“确认新密码”后，单击“确认”提交修改。
----结束
3  出口展参展易捷通首页简介
3.1  交易团审核企业资料情况
图3-26 交易团审核企业资料状态
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· 单击图2-1中“更新”或图标[image: image42.png]


，系统跳转至“企业资料管理”页面，企业用户可在线更新企业资料，包括：企业基本信息、企业品牌/认证/奖励/专利信息、企业参展及贸易需求和企业联系方式，详细操作请参见3.1 。
· 单击图2-1中“添加”或图标[image: image43.png]


，系统跳转至“展品资料”页面，企业用户可在线管理展品，详细操作请参见4 。
· 单击图2-1中“证件申请进度查询”，企业用户可通过参展商证申请页面，管理并提交登记人员材料信息。该功能暂未上线，后续敬请关注。
3.2  展位申请流程
图3-27 展位申请流程
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· 企业用户初始登录出口站参展易捷通平台时，单击“继续我的展位申请”，系统跳转至“一般性展位”页面，供企业用户在线申请一般性展位，详细操作请参见5.2 。
· 当企业用户已登记部分企业资料、企业展品后，单击“继续我的展位申请”，系统跳转至企业用户下一步需要填写的相应展位申请流程页面，帮助企业用户继续申请一般性展位。
· “我要参加CF奖”和“我要邀请客户”两部分功能暂未上线，后续敬请关注。
3.3  通知公告
图3-28 通知公告
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企业用户通过查看通知公告，及时了解并关注广交会企业参展信息等系统通知公告和各个交易团下发给企业的通知公告。
3.4  展位申请与审核
图3-29 展位申请与审核
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企业用户可查看已申请展区的展位申请、审核、数量安排情况，单击“查看更多”，系统跳转至“一般性展位”页面，企业用户可在线申请一般性展位，详细操作请参见5.2 。
3.5  数量安排与展位安排结果
图3-30 数量安排与展位安排结果
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数量安排方案公布后，企业用户可快速查看已获得展位的数量安排情况。该模块业务功能暂未上线，敬请后续关注。
----结束
4  我的企业
4.1  企业资料管理
背景信息

企业用户可通过出口展参展易捷通门户维护管理本企业的资料信息，主要包括：企业资料填写、企业资料修改。
· 企业资料填写内容包括：企业基本信息、企业资质材料、企业参展目的、贸易需求和企业联系方式。

· 企业资料修改分为企业用户可自行修改和不可自行修改两部分。
1. 企业重要参展信息（企业中/英名称、海关编码、进出口代码、企业统一社会信用代码、企业简称）一经填写，不允许企业用户随意修改。因此在注册成为参展商时，请准确填写该部分信息。若有必要修改，请填写《重要信息修改申请》，根据实际需要修改企业重要信息并上传证明材料，等待交易团审核验证。企业重要信息一经交易团审核通过以后将不能修改，因此建议在第一次填写时确保信息的准确和完整。
2. 除企业重要参展信息以外的其他企业资料，企业用户可根据实际需求在线自行修改，依次修改企业资料项并单击“下一步”，直至最后一项企业联系方式修改完成并“提交”后，即可成功修改企业一般性资料信息。
操作步骤

步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 填写企业资料。
1）单击“申请展位>我的企业>企业资料管理”，系统跳转至“企业资料管理”页面。企业用户需要依次填写并完善：“企业基本信息”、“企业品牌/认证/奖励/专利信息”、“企业参展及贸易需求”和“企业联系方式”四部分企业资料，如图3-1所示。
2）单击“提交”，提交企业资料至系统供交易团审核。且此时系统将跳转至“展品资料”页面，供企业用户添加展品，请参见4 。
图4-31 企业资料管理
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[image: image49.emf]说明


· 每一项企业资料填写完整后，须单击“下一步”或“提交”按钮，方可成功提交企业资料信息。并且必须完成全部企业资料内容提交后，方可成功提交展位申请。
· 企业用户完善公司资料后，系统将提交企业资料给交易团进行审批，交易团审核通过后，企业用户填写的企业资料信息才会生效。
· 企业重要信息字段包括：企业的中英文名称、海关编码、进出口代码/统一社会信用代码及营业执照、企业简称。企业重要信息填写后，企业用户不能随意修改，如的确发生变化，可申请“重要信息修改”，请参考步骤 4。
步骤 3 修改企业重要信息。
1）进入“企业基本信息”页面，如图3-2所示。
2）请先勾选企业是否有“海关编码”选项，若有请填写企业“海关编码”和“进出口代码”，然后单击图3-2 中“《重要信息修改申请》”，系统跳转至“企业重要信息修改”页面，如图3-3所示。
3）单击图3-3中企业重要信息后的“点击进行修改”，系统跳转至企业重要信息“修改”页面，如图3-4所示。企业用户可在线修改企业重要信息并按系统提示上传相关附件证明材料。
图4-32 企业基本信息部分页面
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图4-33 企业重要信息修改
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[image: image52.emf]说明


· 出口展易捷通门户系统将提交企业重要信息修改申请至管理平台，供交易团、中国对外贸易中心进行审核。
· 若企业用户修改：进出口代码、统一社会信用代码及营业执照，交易团审核通过后马上生效。
· 若企业用户修改：企业简称、海关编码和企业中英文名称，交易团审核通过后，需要中国对外贸易中心复核通过后，才能生效。
图4-34 企业用户修改企业重要信息校验
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[image: image54.emf]说明


1、 如需对本企业重要信息进行修改，请相应上传对应证明材料。上传格式为jpg或者pdf格式。如果有多张图片，可以合并成一个pdf文件再上传。单个文件大小不能超过500K。此处仅以修改企业中文名称为例，修改其他企业重要信息在此不再复述。
2、 重要信息修改申请提交后，由本企业所属交易团进行初审。如有疑问，请与所属交易团联系。

3、 企业修改中文全称时，若简称和已填写的简称不一致时，须同步提交简称修改申请。 
步骤 4 修改企业品牌或商标。
1）进入“企业品牌/认证/奖励/专利信息”页面，如图3-5所示。
图4-35 企业品牌/认证/奖励/专利详细信息页面
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2）单击“品牌（商标）”后的“请点击进行修改”，系统跳转至“企业品牌登记”页面，如图3-6所示，企业用户可在线设置或修改企业中英文品牌名称和商标Logo，单击“提交”按钮即可。
图4-36 企业品牌登记
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步骤 5 修改可自行修改的企业资料。
进入需要修改的企业资料选项，完成企业可自行资料修改后，依次单击“下一步”直至最后一项企业资料（企业联系方式）“提交”后，即可成功修改可自行修改的企业资料。
----结束
4.2  联营企业管理
背景信息

外贸型企业用户可通过出口展参展易捷通门户，登记、管理与本企业联营的企业，包括添加新的联营企业及已添加联营企业的编辑、删除和查看操作。
操作步骤

步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的企业>联营企业管理”，系统跳转至“维护联营企业列表”页面，如图3-7所示。
图4-37 维护联营企业列表
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步骤 3 单击“添加联营企业”，系统跳转至“登记联营企业资料”页面，如图3-8所示。
图4-38 企业用户登记联营企业资料
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     [image: image59.emf]说明


1、 联营企业类型只能选择非流通型企业。
2、 品牌展位申请不允许联营。 
3、 一般性展位必须在同一展区申请2个或2个以上展位且贵公司的企业类型为外贸企业或工贸企业时才可联营。 
4、 联营企业新增成功后，交易团需要通过管理平台在线审核该联营企业是否达标。
步骤 4 企业用户填写并设置新增联营企业资料，包括：企业中英文名称、地址、统一社会信用代码、企业属性等，单击“确定”即可。
步骤 5 单击图3-7中某一联营企业后“查看”按钮，可查看该联营企业的详细信息。
步骤 6 单击图3-7中某一联营企业后“编辑”按钮，可修改已登记的联营企业资料信息。
步骤 7 单击图3-7中某一联营企业后“删除”按钮，可删除不再使用的联营企业。
[image: image60.emf]说明


删除联营企业包括2种方式：逐一删除和批量删除。
步骤 8 企业用户还可根据“联营企业名称”为查询条件，搜索查询某一具体联营企业。
图4-39 按联营企业名称查询联营企业
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----结束
5  我的展品
背景信息

企业用户或个人用户可登录出口展参展易捷通门户，在线管理和维护本公司参展展品，主要包括展品的增删改查、标注/移除现场展示、筛选展品等操作。
企业用户或个人用户完成填报参展展品后，信息科管理员需要通过管理平台在线审核参展企业展品，检验参展展品质量。
操作步骤

步骤 1 企业用户或个人用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的展品”，系统跳转至“展品资料”页面，如图4-1所示。
图5-40 展品资料
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· 单击展品所在行后的“标注现场展示”指该展品已在广交会现场进行展示。
· 单击展品所在行后的“移除现场展示”可将已标注为现场展示的展品进行移除，不再将其进行现场展示。
· 企业用户还可根据实际需要，按照“展品名称”、“展品类别”和“更新时间”，对当前展品列表信息进行排序。
步骤 3 单击图4-1中“添加新展品”，系统跳转至“新增展品”页面，如图4-2所示，企业用户可根据实际需求填写展品信息，单击“确定”即可。
图5-41 新增展品
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[image: image66.emf]说明


1. 英文必填项或选填项不能输入中文字符。
2. 中文必填项或选填项可输入部分英文字符。
3. 刀具展品属于特殊展品，若贵企业参展产品为刀具展品，请勾选“是否为刀具展品”并登记刀具展品登记信息，如图4-3所示，以保证广交会安全。
图5-42 登记刀具展品
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步骤 4 单击图4-2中“填写更多选项可获得排名靠前”，系统跳转至填写更多展品可获得企业排名靠前页面，参展用户可根据实际需求填写企业靠前排名信息。
图5-43 填写更多获得企业排名靠前
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步骤 5 展品新增成功后，单击图4-1中“确认提交”按钮，用户可提交企业展品至系统，以供信息科管理员进行在线审核。
[image: image70.emf]说明


企业用户必须在同一申请展区登记不少于三个标注为现场展示的展品，且至少有一个为近三年内上传或更新的展品，才能成功确认提交展品。
步骤 6 单击图4-1中“广交会刀具展样品报备登记表”，系统跳转至广交会刀具展样品报备登记表打印页面。单击“打印”，可在线打印登记表。
图5-44 广交会刀具展样品报备登记表
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步骤 7 单击图4-1中“编辑”，企业用户可对已填报完成的展品资料进行修改。
步骤 8 单击图4-1中“删除”，企业用户可删除不再进行展示的展品。
步骤 9 单击图4-1中某一展品名称链接，可查看该展品的详细资料页面。
步骤 10 用户可逐一单击展品所在行后的“标注现场展示”，或勾选单个或多个展品前的勾选框后单击“标注现场展示”，批量标注展品现场展示。
步骤 11 单击图4-1中展品所在行后的“移除现场展示”，用户将控制该展品将不再继续在展会现场展示。
步骤 12 单击图4-1中右上角“筛选”下拉框，用户可按“现场展示展品”、“刀具类展品”、“无展位号展品”、“有展位号展品”、“待审核展品”、“审核通过展品”和“审核不通过展品”等展品审核状态为筛选条件，搜索查看指定条件内的展品。
----结束
6  我的展位  
6.1  品牌展位确认申请
前提条件
1、当届企业资料已由参展企业确认填写完善。
2、参展企业需要提交确认申请展区的现场展示展品数量不小于3个。
背景信息
在每届展位申请时，企业用户需要通过出口展参展易捷通门户确认本届品牌企业展位数量，并且只能在该展区当届可确认品牌展位数（上届品牌展位数扣除被大会收回的品牌展位数）范围内确认，确认数量不可大于当届可确认品牌展位数。
确认某一展区品牌展位包括2种情况：
· 确认参展：
i. 全部确认：该展区确认品牌展位数量=当届该展区可确认品牌展位数量
ii. 部分确认：该展区确认品牌展位数量<当届该展区可确认品牌展位数量，并退回未确认展位
· 退出参展：退回该展区全部品牌展位。
确认参展—全部确认
步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的展位>品牌展位确认申请”，系统跳转至“品牌展位确认申请”页面，如图5-1所示。
图6-45 企业确认品牌展位申请
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步骤 3 单击图5-1中需要确认企业品牌展位数所在行后的“确认参展”，系统跳转至“品牌展位确认申请”页面，如图5-2所示。
图6-46 品牌展位全部确认申请
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[image: image74.emf]说明


企业用户填写的“本届展区品牌展位数”为“本届可确认品牌展位数”。
步骤 4 企业用户根据实际需求，填写“展品分类”、“主要展示产品”、“产品HS编码”和“本届展区品牌展位数”，单击“提交”，系统跳转至打印提示页面，如图5-3所示。
图6-47 确认参展打印提示页面
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步骤 5 单击“打印”，系统跳转至“品牌展位确认参展申请表”页面，如图5-4所示。同时，确认参展的展区所在行状态变更，如图5-5所示。
图6-48 打印品牌展位确认参展申请表
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图6-49 企业全部确认品牌展位状态变更
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----结束
确认参展—部分确认
步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的展位>品牌展位确认申请”，系统跳转至“品牌展位确认申请”页面，如图5-6所示。
图6-50 品牌展位确认申请
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步骤 3 单击图5-6中需要确认企业品牌展位数所在行后的“确认参展”，系统跳转至“品牌展位确认申请”页面，如图5-7所示。
图6-51 品牌展位确认申请
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 [image: image80.emf]说明


企业用户填写的“本届展区品牌展位数”小于“本届可确认品牌展位数”。
步骤 4 企业用户根据实际需求，填写“展品分类”、“主要展示产品”、“产品HS编码”和“本届展区品牌展位数”，单击“提交”，系统跳转至“提交品牌展位退回”页面，如图5-8所示。
图6-52 企业用户提交品牌展位退回
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步骤 5 填写展位部分退回的“退回原因”，单击“提交”，系统跳转至打印退回展位提示页面，如图5-9所示。
图6-53 退出品牌展位提示
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步骤 6 单击“打印”，系统跳转至“打印申请书（退回展位）”页面，如图5-10和图5-11所示。
图6-54 打印品牌展位确认参展申请书
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图6-55 打印退回品牌展位申请书
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步骤 7 企业用户退回部分品牌展位后，图5-6中展区“操作”状态变更，如图5-12所示。
图6-56 部分展位退回状态变更
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步骤 8 单击图5-12中“上传退回申请书（盖章件）”，系统跳转至“上传申请书（盖章件）”页面，如图5-13所示，单击“上传”，企业用户可上传退回确认申请书附件，最后单击“确认”即可。
图6-57 上传退回申请书（盖章件）
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步骤 9 当企业需要修改企业退回展位数时，可单击图5-12中“编辑”按钮，进行修改。
步骤 10 单击图5-12中“打印退回展位申请书”或“打印确认申请表”，企业用户可在线打印展位退回申请书或展位确认申请书，如图5-10和图5-11所示。
----结束
退出参展
步骤 1 参展单击“申请展位>我的展位>品牌展位确认申请”，系统跳转至“品牌展位确认申请”页面，如图5-14所示。
图6-58 企业确认品牌展位申请
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步骤 2 单击图5-14中企业品牌展位数所在行后的“退出参展”，系统跳转至“提交品牌展位退回”页面，如图5-15所示。
图6-59 提交品牌展位退回
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[image: image89.emf]说明


企业提交品牌展位退回时，“本届已确认品牌展位数”显示为0。
步骤 3 填写退出参展的“退回原因”，单击“提交”，系统跳转至打印退回展位提示页面，如图5-16所示。
图6-60 退出品牌展位提示
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步骤 4 单击“打印”，系统跳转至“打印申请书（退回展位）”页面，如图5-17所示。
图6-61 打印退回展位申请
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步骤 5 单击“打印申请书”，企业用户可打印品牌展位退回申请，如图5-18所示。同时，退出品牌展位的展区状态将变更，如图5-19所示。
图6-62 企业打印品牌展位退回申请
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图6-63 企业退出参展后品牌展区状态变更
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步骤 6 单击图5-19中“上传申请书（盖章件）”，系统跳转至“上传申请书（盖章件）”页面，如图5-20所示，单击“上传”，企业用户可上传退回确认申请书附件，最后单击“确认”即可。
图6-64 上传申请书（盖章件）
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步骤 7 当参展企业需要撤回品牌展位退回申请时，可单击图5-19中“撤回退回申请”按钮撤销。
步骤 8 单击图5-19中“打印退回展位申请书”，企业用户可在线打印展位退回申请书。
----结束
6.2  一般性展位申请
前提条件
1、当届企业资料已填写完整，如需联营参展，已登记联营企业。
2、同一展区的现场展示展品数量大于或等于3个。
背景信息

在展位申请开放期间，一般性展位面向所有企业开放申请。企业用户可通过出口展参展易捷通门户确认企业资料和企业产品资料，填写一般性展位申请所需材料，完成一般性展位申请操作。
操作步骤

步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的展位>一般性展位申请”，系统跳转至“一般性展位”页面，如图5-21所示。
图6-65 企业申请一般性展位
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步骤 3 单击“新增展位申请”，系统跳转至“一般性展位申请”页面，如图5-22、图5-23和图5-24所示。
图6-66 新增普通展区
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[image: image97.emf]说明


普通展区指：除大型机械及设备、工程农机（室外）、车辆展区和新题材展区以外的其他展区。
图6-67 新增特殊展区
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[image: image99.emf]说明


特殊展区包括：大型机械及设备、工程农机（室外）、车辆展区。
图6-68 新增新题材展区
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1、新题材展区包括：宠物用品、新能源展区。

2、单击“境外注册商标数”、“国际通行认证”、“国家高新技术”、“参与国家或行业标准制定”、“专利证明”和““近两年参加国家专业展””后的“参看”或“编辑”按钮，系统跳转至“企业资质”页面。企业用户可根据需求单击“增加”按钮，添加本企业资质证书。
图6-69 企业资质
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步骤 4 企业用户填写所申请的展位申请信息，包括：“展区”、“主要展示产品”、“产品HS编码”、“申请数量”、“布展类型”、“是否需要联营”等信息，单击“确定”按钮即可。
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1. 单击“添加新展品”，系统将跳转至“新增展品”页面，企业用户可在线新增企业展品信息，请参见4 。
2. 单击“参展展品范围”和“HS编码范围”可搜索查看匹配展品的相关信息。
3. 单击“点此添加联营企业”，系统跳转至“登记联营企业资料”页面登记联营企业，请参见3.2 。
步骤 5 单击图5-21中“下一步”，系统弹出“提示”页面，如图5-26所示，提示企业用户打印《展位申请表》，加盖公章后交给交易团备案，等待审核。
图6-70 提示页面
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在“我的企业”和“我的展品”信息填写完善的情况下，单击“打印”或“下一步”，系统才将跳转至打印展位申请表页面。
步骤 6 单击图5-21中申请展区后的“打印”按钮，企业用户可打印展位申请表，加盖公章，连同外贸经营者备案登记表及交易团要求提交的材料一并上报所属交易团后，参展申请才可生效。
图6-71 打印一般性展位参展申请表
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步骤 7 单击图5-21中申请展区后的“编辑”按钮，企业用户可重新编辑未审核状态的展位申请信息。
步骤 8 单击图5-21中申请展区后的“删除”按钮，企业用户可删除处于未审核状态的展位申请。
----结束
6.3  展位调整申请
背景信息

企业用户查看企业展位数量公布结果后，当企业需要调整已获得安排展位数量时，可在广交会规定的调整时间范围内，通过出口展参展易捷通门户在线申请调整展位数量。
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企业用户申请的展位数量调整需在交易团/分团、工作部审核通过后，方可正式生效。
操作步骤

步骤 1 企业用户登录出口展参展易捷通门户。
步骤 2 单击“申请展位>我的展位>展位调整申请”，系统跳转至“展位数量列表”页面，如图5-28所示。
图6-72 展位数量调整列表
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步骤 3 单击“申请调整”，系统跳转至一般性展位“申请展位数量调整”页面，如图5-29所示。
图6-73 企业申请展位数量调整
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步骤 4 企业根据需要选择并填写“展区”、“展位号”、“调整后数量”、“现布展类型”、“调整后布展类型”，并按实际需求打印或上传附件材料，单击“提交”按钮即可。
步骤 5 单击图5-28 中“查看”，企业用户可查看已申请的展位数量调整详情信息。
步骤 6 单击图5-28 中“修改”，企业用户可重新编辑展位调整数量申请信息。
步骤 7 单击图5-28 中“删除”，企业用户可删除未审核的展位调整申请记录。
步骤 8 企业用户还可根据“展区”、“布展类型”和“审核状态”为查询条件，搜索查看指定范围内的展位调整信息。
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审核状态包括：未审核、审核通过、审核不通过、审核中。
----结束
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